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Este documento, recoge las normativas mds relevantes expuestas en el documento
original, que contiene toda la informacion detallada sobre nuestro reglamento y que estd
a disposicidn de todos los miembros de la Comunidad Escolar.

|. Horarios

El horario de apertura del centro es 8:30 horas y el cierre es a las 16:30 horas desde
infantil 1 hasta 4° ESO y a las 17:15 para la etapa de bachillerato internacional.
Los horarios lectivos para cada etapa son los siguientes:

a) HORARIO Infantil

~ Jornada Escolar Lunes a jueves " Viernes
Sesibon Manana 8:45 a 13:00 hrs. 8:45 a 13:00 hrs.
Sesion Tarde 15:00 a 16:30 hs. 13:45 a 14:50 hrs.
Horario Comedor y
Descanso
Guarderia 12:00 hs.
Infantil 1, 2, 3 13:00 a 15:00 hs.

b) HORARIO Primaria

' Jornada Escolar Lunes a jueves Viernes
' 1°,2°y 3° Ed. Primaria |
Sesion Manana 8:45 a 13:00 hrs. 8:45 a 11:55 hrs.
Sesion Tarde 14:15 a 16:30 hs. 12:40 a 14:50 hrs.
| 4°,5°y 4° Ed. Primaria |
Sesion Manana 8:45 a 13:50 hrs. 8:45 a 12:45 hrs.
Sesion Tarde 15:00 a 16:30 hs. 13:30 a 14:50 hrs.
Horario Comedor y
Descanso
1°, 2°y 3° Ed. Primaria 13:00 a 14:15 hrs.
4°, 5°y 6° Ed. Primaria 13:50 a 15:00 hrs.
Viernes 1°,2°y 3° Ed. Primaria | 11:55 a 12:40 hrs.
Viernes 4°, 5°y 6° Ed. Primaria | 12:45 a 13:30 hrs.

c) HORARIO Secundaria

' Jornada Escolar Lunes a jueves Viernes
Sesidon Manana 8:45 a 14:40 hrs. 8:45 a 13:40 hrs.
Sesion Tarde 15:40 a 16:30 hs. 15:00 a 15:40 hrs.
Horario Comedory
Descanso
ESO 14:40 a 15:40 hrs.
Viernes 13:40 a 15:00 hrs.
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d) HORARIO Bachillerato Internacional

1° DE BACHILLERATO

' Lunes a jueves Viernes
9:00 a 17:15 hrs. 9:00 a 15:15 hrs.
' Horario de Comida
14:35 hrs.
e) 2° DE BACHILLERATO

' Lunes a jueves Viernes

HORARIO ALUMNO HORARIO ALUMNO

' Horario de Comida

Dependiente de las asignaturas elegidas.

Il. UNIFORMES

Los Alumnos llevardn el chdndal para educacion fisica y los demds dias serd
obligatorio el uso del uniforme oficial.

a) UNIFORME OFICIAL (Primaria, 1°y 2° de Educacion Secundaria)
Falda de tablas gris y pantalén gris, polo blanco de manga corta o larga con
anagrama del Colegio (sin dibujos). Solo se permitird camiseta interior blanca sin
ninguna marca visible (posibilidad de utilizar jersey de cuello vuelto interior en
invierno). Jersey de pico azul marino liso sin logo ni marcas, zapatos (negros o azul
marino) o calzado deportivo negro; no podrdan traer ni sandalias ni botas. Calcetines
y/o leotardos azul marino.

b) UNIFORME PARA EDUCACION FiSICA (Primaria, Secundaria y Bachillerato)
Chandal con anagrama del Colegio. Camiseta blanca de manga corta o larga con
anagrama del Colegio. Calzado deportivo. En verano pantaldn de deporte corto,
azul marino liso con anagrama del Colegio.

c) EDUCACION INFANTIL
Los alumnos deberdn llevar todos los dias el chdndal del Colegio y la camiseta
blanca de manga larga o corta con el anagrama del Centro y calzado con velcro.
Sélo se permitird camiseta interior blanca sin ninguna marca visible (posibilidad de
utilizar jersey de cuello vuelto interior en invierno). Para comer se pondrdn el babi de
tela y para pintar el de pldstico.

Toda la uniformidad con anagrama del Colegio esta a su disposicion en www.tbu.es
Para evitar pérdidas, TODAS las prendas deberan ir marcadas con el nombre y
apellidos del Alumno(a) en un lugar visible.
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IIl. NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA

Con el fin de conseguir un clima institucional adecuado, se explicitan las normas de
obligado cumplimiento en nuestro Centro Educativo. El incumplimiento de las normas
serd sancionado a través de avisos y amonestaciones verbales o escritas.

a) AMONESTACIONES

e Cuando un Alumno reciba una amonestacion, se les notificard
telefébnicamente a los padres para que se personen en el Centro. (Primaria)

e El Alumno gue reciba una amonestacion deberd traerla, al dia siguiente,
firmada por sus padres o Tutor legal para poder entrar en clase (Secundaria
y Bachillerato).

e En caso de expulsion, el dia elegido serd el dia siguiente a la infraccion o
entrega de la amonestacion (la Direccidn se reserva el derecho de otorgar
otro dia segun su criterio y parecer).

e El Alumno que haya sido expulsado no podrd entrar en el recinto escolar bajo
ningun concepto (incluyendo las actividades extraescolares).

e El Centro se reserva el derecho de prohibir a un Alumno la participacion en
ciertas actividades dependiendo del motivo de la falta.

IV.NORMAS PARA LOS ALUMNQOS/AS DE PRIMARIA, SECUNDARIA Y BACHILLERATO

a) Uniforme:

eLos Alumnos de Primaria y el primer ciclo de Secundaria deben venir con el
uniforme completo.

elLos Alumnos de 3° y 4° de Secundaria y Bachillerato estan exentos de uniforme
(salvo el dia de educacidn fisica) y deberdn vestir con el decoro apropiado.

elLa Direccidon del Centro se reserva el derecho, segun su criterio, de sancionar
vestimentas inadecuadas para este Centro escolar.

elLos varones que profesen la religion judia deberdn traer la kipd (no gorra), que
utilizardn de forma obligatoria para la Tefildt, berajot, clases de judaismo y comidas
en las que se realicen las oraciones correspondientes.

oEl Alumno sin uniforme reglamentario no podrd entrar a clase.

eEn Primaria, el Alumno que no traiga el uniforme reglamentario tendrd un aviso.

elLa segunda vez que venga sin el uniforme reglamentario, los padres tendran que
personarse en el Colegio con el uniforme correspondiente.

b) Puntualidad:

1. Alas 8:30 hrs. focard la campana y fodos los alumnos deben estar a esa hora en sus
respectivas clases.

2. Los alumnos de Primaria se reuniran (hasta las 8:45) con los respectivos grupos para
comenzar la manana con la Shema en el programa de Tefilét definido para su curso.

3. Los alumnos de 1°y 2° de la ESO asistiran a la Tefild (hasta las 9 horas), manteniendo
una actitud respetuosa.
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4. Los alumnos de 3° y 4° de la ESO podrdn elegir entre participar en el Shajarit del
colegio o asistir al espacio denominado “Boker Or” (reflexidon de Torah y Accidn).
Los alumnos de Bachillerato estdn invitados a participar en el Shajarit escolar.
Aquellos alumnos que lleguen tarde por la manana (8:30hrs) recibirdn una
notificacion, asumiendo que la reiteraciéon de retrasos constituye una falta y se
aplicard el Reglamento de Régimen interior y las sanciones correspondientes. Tres
llegadas tardes una amonestacion Leve. Tres amonestaciones leves implican una
falta grave.

o On

c) Ausencias

1. El nUmero mdaximo de ausencias permitido en nuestro Centro es del 15% de los dias
lectivos del ano en curso. Todo Alumno que se ausente por encima de lo
establecido no podrd presentarse a las evaluaciones finales, salvo aquellos cuyas
ausencias estén justificadas (enfermedades o asuntos familiares relevantes).

2. Cada caso serd analizado por la Junta de Evaluacion del Centro quien se reserva

el derecho de permitir, excepcionalmente, la presentacion del Alumno a los

examenes.

El nUmero mdximo de ausencias permitidas serd de 27 dias lectivos.

Cualquier Alumno que se ausente en actividades programadas (exdmenes,

proyectos, salidas complementarias) deberd traer un justificante al dia siguiente. La

Direccion se reserva el derecho de sancionar al Alumno que no presente dicho

justificante.

5. Siel Alumno no se presenta a un examen parcial el profesor evaluard los contenidos
en el siguiente control anadiendo algunas preguntas sobre dicho tema
(Secundaria).

6. Si el Alumno no se presenta a un examen frimestral el profesor decidird las medidas
a tomar (Bachillerato).

/7. Si el Alumno no pudiera presentarse a un examen final lo comunicard con la debida
antelacion y la Junta de Evaluacion decidird las medidas a tomar.

W

d) Los Alumnos no podrdn:

1. Infroducir alimentos no casher en el recinto del Colegio.

2. Sdlir del recinto escolar bajo ningun concepto durante el horario lectivo, salvo si
tiene la correspondiente autorizaciéon escrita de sus padres. A primera hora de la
manana deberdn entregar esta autorizacion a su Tutor/a, coordinador o Jefe de
Estudios quien les facilitard el pase de salida correspondiente.

Entrar durante sus recreos en el polideportivo si estd siendo utilizado por un profesor.
Traer objetos de valor o que requieran un cuidado especial. En caso de roturq,
sustraccion o pérdida, ningun miembro del Colegio se hard responsable de atender
las demandas del alumnado o de los padres. Cualquier profesor podrd retirarle esos
objetos y entregarlos en Direccién, informando de ello a sus familias que serdn las
que retirardn dichos objetos.

»ow
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5. Jugar dentro del edificio con objetos que puedan ocasionar perjuicio a los demds y

a las instalaciones escolares.

Permanecer en el aula durante el recreo sin la presencia de un profesor (Primaria).

/. Permanecer en el recinto escolar después de las 16:30 hrs. (17:15 hrs en Bachillerato)
salvo que estén matriculados en alguna actividad extraescolar. En este caso estardn
en el aula respectiva acompanados de su profesor.

8. Llegar tarde a clase después del recreo o entre clases, serd sancionado como un
retraso (Primaria y Secundaria) y el Alumno no entrard a clase (Secundaria vy
Bachillerato).

9. Sacar comida fuera del comedor.

10. Masticar chicle en el recinto escolar.

1'1. Comer golosinas durante el horario de clase.

12. Comer dentro del aula.

13. Tener encendido, durante el horario lectivo, ningun dispositivo que pueda funcionar
como moévil o grabadora sin consentimiento expreso del profesor/Tutor.

14. En caso de incumplimiento: la primera vez se le retirard el dispositivo hasta que lo
recoja el padre o tutor, la segunda vez se retirard por dos dias y la tercera vez lo
tratard el tutor con la familia y aplicard el R.R.I

15. Grabar y/o fotografiar cualquier fipo de imagen sin autorizacion expresa del
profesor.

16. Consumir ningun tipo de drogas en el recinto escolar.

17. Llevar ni piercing ni tatuagjes.

18.1r al servicio durante las horas de clase sin el permiso del profesor/a.

19. Agredir fisica o verbalmente a ninguna persona.

o

e) Los Alumnos deberdn:

1. Traer diariamente la Agenda Escolar especifica del Colegio (Infantil y Primaria) y
hacer firmar las notas, comunicaciones y boletines de notas para un necesario
control por parte del Tutor/a.

2. Dirigirse al comedor a la hora de la comida, permaneciendo en éste hasta que un
profesor/a permita la salida al recreo. Comportarse correctamente en el comedor
esmerando el trato hacia las personas que sirven y los companeros/ as.

3. Colaborar en el orden y limpieza del Colegio, manteniendo en buen estado los
espacios y el material puesto a su disposicion. Cualquier dano infencionado o por
falta de responsabilidad serd abonado por el Alumno.

4. Recoger sus enseres personales y tener siempre la clase ordenada recogiendo sus
pertenencias al final de cada clase. El profesor se reserva el derecho de no dejar
salir a los alumnos a las 16:30 hrs. si considera que la clase no estd debidamente
ordenada.

5. Salir del aula ordenadamente.

6. Asistir a las actividades y salidas complementarias (previa firma de la pertinente
autorizacion) puesto que forman parte de la programacion de aula.

V. NORMAS PARA LAS FAMILIAS
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a. Acatarlas decisiones del equipo docente y de la Direccidn, asi como las normas

de funcionamiento del Centro.

Respetar el Ideario del Centro.

c. Respetarla Organizacién del Centro y los cauces establecidos en la normativa

para presentar propuestas, quejas o pedir reuniones.

No enfrentarse al personal del Colegio de forma irrespetuosa.

e. Procurar la adecuada colaboracién entre la familia y el Centro, a fin de
alcanzar una mayor efectividad en la tarea educativa.

f.  Llevar a sus hijos al Colegio y recogerlos con puntualidad, respetando las horas
de entrada y salida del Centro y los horarios de cambio de clases.

0. Asistir a las entrevistas y reuniones convocadas por la Direccién, los/as
Tutores/as, o la Orientadora del Centro, para fratar asuntos relacionados con la
educaciéon de sus hijos/as. En caso de no poder asistir, avisar para anular la cita.
Informar a los/as educadores/as de aquellos aspectos de la personalidad vy
circunstancias de sus hijos que estimen convenientes para ayudar a su
formacién.

h. Justificar por escrito las ausencias de sus hijos/as a las clases o actividades
docentes avisando previamente a su Tutor/a de cualquier salida del Centro en
mitad de la jornada escolar, salvo los casos de urgencia. Es absolutamente
necesaria una autorizacion escrita y frmada de los padres para efectuar
cualquier salida del Centro.

I.  Los padres de Primaria dejardn a sus hijos en la entrada del Colegio, sin entrar al
recinto escolar.

|.  Abstenerse de acceder a las aulas o abordar a los profesores desde el inicio
hasta del final de la jornada escolar. Si desean tener una reunion, lo hardn
llamando a secretaria o enviando una nota y el/la profesional correspondiente
se pondrd en contacto con ellos lo antes posible con el fin de lograr un
encuentro organizado y eficaz.

k. No utilizar el recinto escolar (aulas, comedor etc.) después del horario escolar.

I, No emitir juicios de valor negativos sobre los profesores o el Colegio frente a sus
hijos, con el fin de no mermar la autoridad del docente y no perjudicar la normal
convivencia en el Cenfro. En caso de desacuerdos, podrdn pedir en la
secretaria una cita urgente con el Tutor/a de sus hijos o con Direccion para
aclarar cualquier incidente mediante el didlogo y respeto que debe existir entre
todos los miembros de la Comunidad Educativa.

m. Abonar puntualmente los recibos correspondientes a los servicios escolares en
los cinco primeros dias del mes. Estos deberdn ser domiciliados. No se hardn
pagos en efectivo en la secretaria.

n. Revisar diariamente la agenda escolar y firmarla si es necesario.

0. Firmar la solapa de los boletines de notas y las comunicaciones y enviarlos al
Colegio con la mayor brevedad.

p. No agredir fisica o verbalmente a ningun Alumno, incluyendo a sus hijos, en el
recinto escolar.

d. Respetar la privacidad del personal del Centro fuera del recinto y horario
escolar.

o

o
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r. No enviar a sus hijos al Colegio con malestar fisico o algun sinftoma de
enfermedad. En los casos de tfratamientos farmacoldgicos es imprescindible
enviar el medicamento, las instrucciones y la autorizacion para la administracion
de este.

s. No se podrd fumar en el recinto escolar.

t.  Asegurarse de que sus hijos acudan al Colegio con el uniforme completo,
correcto y que todas las prendas estén marcadas.

U. No estd permitida la entrada de animales al recinto escolar.

v. Se podrdn distribuir en el Colegio las tarjetas de invitacion a los cumpleanos sélo
si se incluyen a todos los Alumnos/as de la clase y si el cumpleanos no se celebra
en Shabat y moadim.

VI. NORMAS ESPECIFICAS PARA INFANTIL

a. Los padres de guarderia e Infantii acompanardn a sus hijos por las puertas
laterales que serdn utilizadas exclusivamente para los alumnos de guarderia e
Infantil.

El horario lectivo comienza a las 8:30 hrs.

c. Se debe procurar llegar puntualmente con el fin de no interrumpir la Tefild ni el
corro. En caso de retraso, los padres no podrdn entrar en el aula.

d. Una vez el aula esté cerrada, los padres no podrdan interrumpir las actividades ni
permanecer en los pasillos, respetando el silencio necesario para el correcto
desarrollo de las clases.

e. Larecogida de los Alumnos se hard en las puertas laterales correspondientes a
las 16:30 hrs.

f. Los Alumnos no podrdn ser recogidos por ofras personas que no hayan sido
autorizadas por los padres a principio de curso, salvo que vengan con la
autorizaciéon escrita en el cuaderno de comunicaciones.

g. Los Alumnos de Primaria no podrdn recoger a los ninos de guarderia e Infantil.

h. Los padres deberdn revisar diariamente la agenda y firmarla puntualmente. Es
un instrumento imprescindible para padres y profesores.

i. Se podrdn distribuir en el Colegio las tarjetas de invitacion a los cumpleanos solo
si se incluyen a todos los alumnos de la clase.

o

f) Organizacion de cumpleanos:
e Avisar a la Tutora del curso para organizar los cumpleanos, con una semana de

antelacion.

e La celebracién de los cumpleanos se readlizard en clase junto con sus

profesores y companeros exclusivamente.

eNo se podrdn repartir a los ninos bolsas de golosinas ni regalos individuales.

ela celebracidon del cumpleanos en el centro deberd adaptarse a las
necesidades alimentarias del grupo de clase (alergias) y solo podrdn
encargarse el pastel elaborado por el servicio de Catering del colegio.

VI. NORMAS RELATIVAS A LOS EXAMENES EXTRAORDINARIOS
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La Junta de Evaluacién interna de nuestro Centro ha decidido que se ofrecerdn los
siguientes exdmenes extraordinarios:

e |°convocatoria: Tendrd lugar antes de empezar el siguiente curso escolar y
se presentardn aquellos alumnos que no hayan superado alguna asignatura
durante el curso.

e 2% convocatoria: Se redlizard durante el 2° trimestre y se presentardn los
alumnos que todavia tengan pendientes alguna asignatura de cursos
anteriores.

La Junta de Evaluacién del Centro tiene la potestad de tomar cualquier decision relativa
a la promociéon de los Alumnos independientemente de lo anteriormente expuesto.
Las fechas concretas se comunicardn con antelacion.

Estas normas se van agjustando a los cambios que realiza la normativa de la Comunidad de
Maarid.

VIII. SERVICIOS Y ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Por definicidon son actividades y/o servicios que deben ser elegidos voluntaria y
expresamente por las familias en el formulario de inscripcion.

Dado el cardcter propio del centro se considera vital que todas las familias
contribuyan con el mantenimiento del servicio de seguridad. Nuestra comunidad,
y especialmente el colegio requiere medidas de seguridad que deben ser
sostenidas con la colaboracion econdmica de todas las familias. Ademds, es vital
para mantener el cardcter diverso y comunitario del centro que todas aquellas
familias judias que elijan este centro participen de las actividades relativas al drea
judaica.

Actividades educativas complementarias
Actividades educativas Complementarias: Hebreo y Judaismo:

Dado el cardcter propio del centro entendemos que todos los alumnos de
confesion judia que disfrutan del Proyecto Educativo del Centro, optardn por
realizar la actividades complementarias del Departamento de Estudios Judaicos
y Hebreo.

Las actividades complementarias de hebreo y judaismo, no hacen parte del
curriculo oficial del Ministerio de Educacion relativo a religion, sino que es un
programa complementario a dicha asignatura.
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Actividades Educativas Complementarias: Lengua Inglesa
Son aquellas actividades que complementan el curriculo oficial de la asignatura
de lengua inglesa del centro.

Actividades Educativas Complementarias: Informatica

Promueven la educacién en las nuevas tecnologias en un mundo cada vez mds
digitalizado a través de actividades de programacion y robdtica e incluye la
participacién de nuestros alumnos en proyectos educativos internacionales.

Servicios Complementarios:

SEGURO MEDICO

Para las emergencias ocurridas dentro del recinto escolar y en horario lectivo,
contamos con un Centro médico cercano al Colegio en el que los alumnos son
atendidos a través del seguro médico escolar.

GABINETE PSICOPEDAGOGICO

Coordina la accidon educativa del Centro, colaborando con los profesores en el
desarrollo y ejecucion del Plan de Accidn Tutorial, y en la prevencion y deteccion
de los problemas de aprendizaje. Planifica y realiza actividades educativas de
refuerzo, apoyo y potenciacién dirigidas a los Alumnos con necesidades educativas
especiales. Orienta profesionalmente a los alumnos de 4° de Secundaria y
Bachillerato.

PROYECTOS ESCOLARES Y TECNOLOGICOS Y MATERIAL FUNGIBLE
Este apartado no se refiere exclusivamente a clases concretas sino a servicios
generales para el bien comun y forman parte del curriculo del Colegio. Esto incluye
compra de materiales generales para uso comun asi como las instalaciones y
contrata de servicios tecnoldgicos para dar apoyo al Proyecto Educativo y ofrecer
las misma oportunidades a todos los alumnos.

SEGURIDAD

Como se indica en el predmbulo de esta seccion, el concepto de seguridad se
hace irrenunciable para nuestro centro. Dados los riesgos y peligros reales que
conlleva histéricamente nuestra comunidad, mdxime en la actualidad, por lo que
para su sostenimiento se requiere la colaboracion de la totalidad de los padres y
madres de nuestros alumnos. Por las caracteristicas de nuestro centro y comunidad,
este es un servicio de cardcter obligatorio a todos los alumnos del centro sin
excepciones.
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SERVICIO DE COMEDOR

Se define el “servicio de comedor” como aquel periodo de tiempo definido en el
horario entre la finalizacion de las sesiones lectivas de la manana y de la tarde. Esto
incluye la comida asi como el horario de recreo.

En nuestro centro contamos con comedor de comida Kosher a disposicion de las
familias. En el caso de infantil y guarderia se incluye desayuno y merienda.

TRANSPORTE

El transporte contratado a través del Colegio (las Rutas), son responsabilidad de
de la empresa suministradora del servicio.
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